PATVIRTINTA
Siauliy ,,Spindulio* ugdymo centro direktoriaus
2026 m. rugpjucio 18 d. jsakymu Nr. V]-145 (1.3.)

SIAULIU ,,SPINDULIO” UGDYMO CENTRAS )
ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios Taisyklés nustato Siauliy ,,Spindulio ugdymo centre (toliau — Centras) tvarkomy
asmens duomeny teiséto, saziningo, skaidraus, saugaus ir proporcingo tvarkymo organizacinius
reikalavimus.

2. Taisyklés taikomos darbuotojams, praktikantams, savanoriams ir kitiems asmenims, kurie
tvarko Centro asmens duomenis ar turi prieigg prie jy.

3. Taisyklés taikomos kartu su Reglamentu (ES) 2016/679 (BDAR), Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais taikomais teisés aktais.

4. Duomeny valdytojas — Siauliy ,,Spindulio* ugdymo centras, Dainy g. 96, LT-78272 Siauliai,
juridinio asmens kodas 190528589, el. p. info@siauliusuc.lt.

5. Duomeny apsaugos pareigiinas (DAP) skiriamas teisés akty nustatytais atvejais. DAP vardas,
pavardé ir kontaktiniai duomenys nurodomi Centro privatumo praneSimuose ir kitose teisés akty
nustatytose vietose. Uz $iy Taisykliy jgyvendinimo organizavima Centre atsakingas Centro vadovo
paskirtas asmuo. Atsakingo asmens vardas, pavardé ir pareigos nurodomi Centro vadovo jsakymu.
Atsakingas asmuo koordinuoja asmens duomeny tvarkymo veikly dokumentavima, ROPA pildymg ir
atnaujinimg, privatumo praneSimy rengimg ir atnaujinimg, darbuotojy supazindinimg su asmens
duomeny apsaugos reikalavimais bei kity Siose Taisyklése numatyty organizaciniy priemoniy
1gyvendinima.

Il SKYRIUS
PAGRINDINIAI DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

6. Asmens duomenys tvarkomi teisétai, saziningai ir skaidriai; renkami konkreciais, aiskiais ir
teisétais tikslais; tvarkomi tik tiek, kiek butina; yra tiksliis ir prireikus atnaujinami; saugomi ne ilgiau,
nei bitina; tvarkomi uztikrinant tinkamg sauguma.

7. Tvarkant ugdytiniy/klienty ir kity pazeidziamy asmeny duomenis taikomas ypac¢ atsargus ir
proporcingas poziiris.

8. Specialiy kategorijy duomenys tvarkomi tik esant BDAR nustatytai i§imciai ir teisétam
pagrindui.

111 SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TEISINIAI PAGRINDAI

9. Prie§ pradedant naujg tvarkymo veiklg nustatomas konkretus tikslas, teisinis pagrindas,
duomeny kategorijos, subjektai, gavéjai ir saugojimo terminas arba jo nustatymo kriterijai.

10. Tvarkymo veiklos dokumentuojamos ROPA, kai Centrui taikoma BDAR 30 straipsnio
pareiga.



11. Nauja tvarkymo veikla prie§ pradedant jvertinama pagal teisé¢tumo, duomeny kiekio
mazinimo, saugojimo trukmes, saugumo ir informavimo reikalavimus.

IV SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTU INFORMAVIMAS IR TEISES

12. Duomeny subjektams informacija apie tvarkyma teikiama BDAR 13-14 straipsniuose
nustatyta tvarka. Kiekvienam reikSmingam tvarkymo tikslui parengiamas aktualus privatumo
pranesimas.

13. Duomeny subjekty prasymai nagriné¢jami BDAR nustatytais terminais. Atsisakymas tenkinti
prasyma turi biiti motyvuotas ir nurodoma teis¢ pateikti skundg VDAL

14. Duomeny subjekto praSymo forma pateikiama 3 priede.

V SKYRIUS
DUOMENU SAUGUMAS

15. Centras taiko tinkamas technines ir organizacines priemones, atsizvelgdamas | rizika,
iskaitant prieigos kontrole, slaptazodziy ir autentifikavimo apsauga, dokumenty saugojima, atsargines
kopijas, darbuotojy mokyma ir konfidencialuma.

16. Prieigos teisés suteikiamos pagal darbuotojo funkcijas ir perzilirimos periodiskai bei
pasikeitus funkcijoms.

17. Darbuotojai asmens duomenis naudoja tik darbo funkcijoms atlikti ir jy neatskleidzia
nejgaliotiems asmenims.

18. Jtariami asmens duomeny saugumo pazeidimai valdomi pagal atskira ADSP tvarkos aprasa.

VI SKYRIUS
DUOMENU TVARKYTOJAI IR DUOMENU TEIKIMAS

19. Duomeny tvarkytojai parenkami ir jy veikla reglamentuojama pagal BDAR 28 straipsn;.
Sutartyse nustatomi tvarkymo tikslai, apimtis, konfidencialumas, saugumas, pagalba Centrui ir kitos
privalomos salygos.

20. Duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant teisiniam pagrindui ir tik tiek, kiek
bitina.

21. Perdavimai j trecigsias valstybes ar tarptautines organizacijas atlieckami tik esant BDAR
nustatytai sglygai.

VII SKYRIUS
SAUGOJIMAS IR SUNAIKINIMAS

22. Saugojimo terminai nustatomi pagal teisés aktus, dokumentacijos planus, sutartis arba kitus
teisétus Kriterijus.

23. Pasibaigus saugojimo terminui duomenys sunaikinami ar kitaip paSalinami taip, kad jy
nebiity galima atkurti, iSskyrus atvejus, kai juos privaloma saugoti ilgiau.



VIl SKYRIUS
VAIZDO DUOMENYS

24. Vaizdo stebéjimas, jeigu jis vykdomas, reglamentuojamas atskiromis Vaizdo duomeny
tvarkymo taisyklémis. Sios Taisyklés taikomos kartu su jomis.

IX SKYRIUS )
ATSAKOMYBE IR KONTROLE

25. Centro darbuotojai atsako uz jiems priskirty asmens duomeny tvarkyma pagal teisés aktus ir
Sias Taisykles.

26. Taisyklés perzitrimos pasikeitus teisés aktams, Savivaldybés rekomendacijoms, Centro
procesams ar nustatytoms rizikoms.




Siauliy ,,Spindulio” ugdymo centro
asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos taisykliy
1 priedas

PRIVATUMO PRANESIMO SABLONAS

Skiltis

Pildoma

Duomeny valdytojas

Siauliy »Spindulio® ugdymo centras, Dainy g.
96, LT-78272 Siauliai

DAP kontaktai

+37065501525

Tikslas (-ai)

Teisinis pagrindas

Duomeny subjektai

Duomeny kategorijos

Gavéjai

Saugojimo terminas / kriterijali

Teisés

Teisé skystis VDAI

Duomeny Saltinis, jei taikoma

Perdavimai, jei taikoma

Automatizuoti sprendimai, jei taikoma




Siauliy ,,Spindulio” ugdymo centro
asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos taisykliy
2 priedas

DARBUOTOJO KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

AS, , pareigos ,
patvirtinu, kad susipazinau su Siauliy ,.Spindulio* ugdymo centro asmens duomeny tvarkymo ir
apsaugos taisyklémis ir jsipareigoju:

1. asmens duomenis tvarkyti tik tiek, kiek tai biitina mano darbo funkcijoms atlikti, ir tik
pagal man suteiktas prieigos teises;

2. asmens duomeny neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy su jais susipazinti
nejgaliotiems asmenims;

3. uztikrinti man patikéty asmens duomeny konfidencialumg ir imtis tinkamy priemoniy, kad
asmens duomenys nebity prarasti, neteisétai pakeisti, sunaikinti ar atskleisti;

4. saugoti man suteiktus prisijungimo duomenis, slaptazodzius ir kitas autentifikavimo
priemones bei neperduoti jy Kitiems asmenims;

5. asmens duomenis naudoti tik teisé¢tais darbo tikslais ir nekopijuoti, neplatinti ar kitaip
nenaudoti jy asmeniniais tikslais;

6. nedelsiant informuoti Centro atsakingg asmenj apie pastebéta ar jtariamg asmens duomeny
saugumo pazeidima, neteisétg prieiga prie asmens duomeny ar kitg galimg asmens duomeny apsaugos
reikalavimy pazeidima;

7. laikytis Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés aktuose, Centro vidaus
dokumentuose ir kituose teisétuose nurodymuose nustatyty asmens duomeny apsaugos ir
konfidencialumo reikalavimy;

8. konfidencialumo pareigos laikytis ir pasibaigus darbo santykiams arba pasikeitus mano
darbo funkcijoms, jeigu pareiga saugoti konkrecius asmens duomenis islieka.

Patvirtinu, kad suprantu savo pareigas, susijusias Su asmens duomeny apsauga ir
konfidencialumu, ir jsipareigoju jy laikytis.

Pasira§ymo data

(parasas) (vardas, pavardé)



Siauliy ,,Spindulio” ugdymo centro
asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos taisykliy
3 priedas

DUOMENU SUBJEKTO PRASYMO FORMA

Laukas Pildoma

Vardas, pavardé

Parasas

Kontaktai

PraSoma teiseé O susipazinti O istaisyti [ istrinti [J apriboti

O perkelti O nesutikti O kita

PraSymo turinys

Data

Registracijos Nr.




Siauliy ,,Spindulio” ugdymo centro
asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos taisykliy

4 priedas
ROPA FORMA
N Duomeny _ Teisi_nis Duomeny Asmens Saug_ojimo Saugumo
r tve_:lrkymo Tikslas pagrinda subjektai duomeny Gavéjai terminas / priemonés
veikla S kategorijos kriterijai
1 | Ugdytiniy/kli | Ugdytiniy/kli | BDAR 6 | Ugdytiniai/kli | Vardas, Savivaldybé | Pagal teisés | Prieigos
enty enty str. 1d. | entai, tévai/ pavarde, sir aktus ir kontrole,
priémimas, priémimui, cp.arba | globéjai/ gimimo valstybés Centro autentifikavi
registravimas | registravimui | e p.; ripintojai data, institucijos, | dokumentac | mas,
ir ugdymo , ugdymo speciali asmens informacini | ijos plang slaptazodziai,
organizavim | procesui y kodas, y sistemy konfidencialu
as organizuoti, | kategori kontaktinia | valdytojai / mas, saugus
ugdytiniy/kli | jy i tvarkytojai, dokumenty
enty duomeni duomenys, | teiséti saugojimas,
apskaitai ir ms — gyvenamoj | paslaugy atsarginés
Centro taikoma i vieta, teikéjai kopijos
funkcijoms BDAR 9 ugdymo ir
vykdyti str. 2 d. mokymosi
salyga duomenys,
kiti teisés
aktuose
nustatyti
duomenys
2 | Ugdytiniy/kli | Tinkamam BDAR 6 | Ugdytiniai/kli | Sveikatos | Igalioti Pagal teisés | Ribota
enty ugdymui, str.1d. | entai duomenys, | Centro aktus ir prieiga,
specialiyjy $vietimo cp. arba informacija | darbuotojai, | dokumentac | konfidencialu
ugdymosi pagalbai, ep.; apie S$vietimo ijos plang mas,
poreikiy ir individualiy | BDAR 9 specialiuos | pagalbos autentifikavi
sveikatos poreikiy str. 2 d. ius specialistali, mas, saugus
duomeny uztikrinimui | taikoma ugdymosi sveikatos perdavimas,
tvarkymas ir saugiai konkreti poreikius, priezitiros prieigos
aplinkai salyga negalia, specialistali, perzitira
uztikrinti alergijas ir | kompetenti
kitus ngos
individuali | institucijos
us
poreikius
3 | Ugdytiniy/kli | Lankomumui | BDAR 6 | Ugdytiniai/kli | Vardas, Centro Pagal teisés | Prieigos
enty ,pazangaiir | str.1d. | entai pavarde, darbuotojai | aktus ir pagal
lankomumo | ugdymo c p. arba klase / pagal dokumentac | funkcijas,
ir ugdymo rezultatams ep. grupe, funkcijas, ijos plana autentifikavi
pasiekimy fiksuoti bei lankomum | tévai / mas,
apskaita ugdymo 0 globéjai, konfidencialu
procesui duomenys, | kompetenti mas
organizuoti ugdymo ngos
pasiekimai, | institucijos,
vertinimai, | sistemy
neatvykim | tvarkytojai
0
duomenys
4 | Ugdytiniy/kli | Bendravimui | BDAR 6 | Tévai, Vardas, Centro Pagal teisés | Prieigos




enty , str.1d. | globéjai, pavarde, darbuotojai | aktus ir kontrolé,
informacijos | c p. arba | rapintojai, telefono pagal dokumentac | autentifikavi
teikimui, ep. teiséti atstovai | numeris, funkcijas, ijos plang mas,
ugdymo el. pastas, kompetenti konfidencialu
organizavim gyvenamoj | ngos mas, saugus
ui ir teisés i vieta, institucijos, elektroninis
aktuose rySys su teiseéti bendravimas
nustatytoms mokiniu paslaugy
pareigoms teikéjai
vykdyti
Darbuotojy Darbo BDAR 6 | Centro Vardas, Valstybés ir | Pagal teisés | Ribota
personalo santykiams str. 1d. | darbuotojai, pavarde, savivaldybi | aktus ir prieiga,
administravi | administruoti | ¢ p.; kai | pretendentai asmens u dokumentac | personalo
mas ir darbdavio | taikoma kodas, institucijos, | ijos plana byly apsauga,
pareigoms —6str. 1 kontaktai, .Sodra“, autentifikavi
vykdyti d.bp. gyvenamoj | VMI, mas,
i vieta, apskaitos konfidencialu
banko paslaugy mas
saskaita, teikéjai, kiti
darbo teiséti
santykiy, gavéjai
i8silavinim
0,
kvalifikacij
os ir kiti
btini
duomenys
Darbo Darbo BDAR 6 | Centro Vardas, .Sodra“, Pagal teisés | Ribota
uzmokes€io | uzmokeséiui | str. 1d. | darbuotojai pavardg, VMI, aktus ir prieiga,
administravi | apskaiéiuoti | cp. asmens bankai, dokumentac | autentifikavi
mas ir iSmokeéti, kodas, apskaitos ijos plana mas,
mokes¢iams banko paslaugy konfidencialu
ir jmokoms saskaita, teikéjai mas, saugus
deklaruoti darbo perdavimas
uzmokesci
0,
mokesciy,
socialinio
draudimo
duomenys
Pretendenty j | Darbuotojy BDAR 6 | Pretendentai Vardas, Atranka Iki atrankos | Ribota
darbuotojus | atrankai ir str.1d. pavarde, vykdantys pabaigos, 0 | prieiga,
duomeny kandidaty bp.irc kontaktai, | darbuotojai, | toliau—tik | dokumenty
tvarkymas vertinimui p., kai gyvenimo | kompetenti | esant apsauga,
taikoma apra§ymo, | Ngos teisétam konfidencialu
i§silavinim | institucijos, | pagrindui mas
o, kai bitina
kvalifikacij
os ir darbo
patirties
duomenys
Dokumenty | Dokumenta BDAR 6 | Ugdytiniai/kli | Vardas, Centro Pagal Fiziniy ir
valdymas, ms rengti, str.1d. | entai, pavarde, darbuotojai, | dokumentac | elektroniniy
rastvedyba ir | registruoti, c p. arba | darbuotojai, kontaktai, | valstybésir | ijos plangir | dokumenty
susiradingjim | valdyti, ep. tévai / parasas ir savivaldybi | teisés aktus | apsauga,
as saugoti ir globéjai, dokumentu | y prieigos
Centro paslaugy ose esantys | institucijos, kontrolé,

funkcijoms

teikéjai ir kiti

kiti

kiti teiséti

autentifikavi




vykdyti asmenys duomenys | gavéjai mas
9 | Maitinimo ir | Ugdytiniy/kli | BDAR 6 | Ugdytiniai/kli | Vardas, Maitinimo Pagal teisés | Duomeny
susijusiy enty ir str.1d. | entai, pavarde, paslaugy aktus ir kiekio
paslaugy darbuotojy c p. arba | darbuotojai klasé / teikéjai, dokumentac | mazinimas,
organizavim | maitinimui ep. grupeé, Savivaldybé | ijos plang prieigos
as organizuoti speciali informacija | , kontrolé,
ir apskaitai y apie teise | | kompetenti konfidencialu
tvarkyti kategori lengvatinj | ngos mas, saugus
ju maitinimg, | institucijos perdavimas
duomeni kai biitina
ms — — alergijy
taikoma ar Kiti
BDAR 9 sveikatos
str. duomenys
salyga
10 | Sutar¢iy su Sutartims BDAR 6 | Paslaugy Vardas, Centro Pagal teisés | Prieigos
paslaugy sudaryti ir str.1d. | teikéjai, jy pavardg, darbuotojai, | aktus, kontrolé,
teikéjais vykdyti, b p. arba | atstovai, kiti kontaktai, apskaita dokumentac | sutar¢iy
administravi | atsiskaityma | cp. sutartiniy pareigos, tvarkantys jos plang ir | apsauga,
mas ms ir Centro santykiy parasas, asmenys, sutartis autentifikavi
veiklai dalyviai atsiskaitym | kompetenti mas,
organizuoti 0 ngos konfidencialu
duomenys | institucijos mas
11 | Duomeny Duomeny BDAR 6 | Ugdytiniai/kli | Vardas, Centro Pagal Ribota
subjekty subjekty str. 1d. | entai, tévai/ pavarde, darbuotojai, | dokumentac | prieiga,
praSymy ir teiséms cp. globéjai, kontaktai, | DAP, ijos plang ir | tapatybés
teisiy jgyvendinti darbuotojai, praSymo VDAI ar teisés aktus | patikrinimas,
jgyvendinim | ir kiti duomeny | turinys ir kitos konfidencialu
as prasymams subjektai su praS§ymu | kompetenti mas
nagrinéti susije ngos
duomenys | institucijos
12 | Asmens Pazeidimams | BDAR 6 | Asmenys, Pagal Centro Pagal Ribota
duomeny nustatyti, str.1d. | kuriy konkrety vadovas, pazeidimy prieiga,
saugumo jvertinti, cp.; duomenys pazeidimg | atsakingas dokumenta | pazeidimy
pazeidimy dokumentuot | BDAR susije su — Centro asmuo, vimo ir registravimas
valdymas i ir valdyti 33-34 pazeidimu tvarkomi DAP, dokumentac | ,
str. duomenys | VDAI, ijos plano konfidencialu
kompetenti | terminus mas
ngos
institucijos,
duomeny
subjektai
13 | Informaciniy | Informaciné | Pagal Ugdytiniai/kli | Naudotojo | Sistemy Pagal Individualios
sistemy ir ms konkre¢i | entai, identifikavi | administrat | konkre¢ios | paskyros,
elektroniniy | sistemomsir | a darbuotojai, mo, oriai, IT sistemos ir | slaptaZodziai,
paslaugy elektroniném | sistemg | tévai/ kontaktinia | paslaugy teisés akty prieigos
naudojimas s paslaugoms | taikoma | globéjai, kiti i, teikéjai, reikalavimu | pagal
administruoti | s BDAR | naudotojai prisijungim | kompetenti | s funkcijas,
bei saugiai 6 str. oir ngos atsarginés
naudoti pagrinda veiksmy institucijos kopijos
S zurnaly
duomenys
bei
sistemoje
tvarkomi
duomenys
14 | Vaizdo Asmeny ir BDAR 6 | Ugdytiniai/kli | Vaizdo Igalioti Pagal Ribota
duomeny turto str.1d. | entai, jrasai darbuotojai, | atskiras prieiga,




tvarkymas saugumui fp.arba | darbuotojai, kompetenti | Vaizdo jrangos
(jeigu uztikrinti, kitas lankytojai ir ngos duomeny apsauga,
vykdomas) incidentams | taikoma | kiti asmenys institucijos | tvarkymo slaptazodziai,
nustatyti S taisykles prieigos
pagrinda kontrolé
)

15 | VieSinimas Informuoti BDAR 6 | Ugdytiniai/kli | Vardas, Interneto Pagal VieSinami tik
interneto apie Centro str.1d. | entai, pavarde, svetainés konkregiam | butini
svetaingje ir | veikla, e p. arba | darbuotojai, pareigos, lankytojai, vie§inimo duomenys,
kituose renginius, ap., kai | renginiy pasiekimai, | vieSy tikslui publikavimo
vie§uose pasiekimus taikoma | dalyviai nuotraukos | kanaly nustatyta kontrolé
kanaluose S , vaizdo naudotojai terming
(jeigu sutikima medziaga
taikoma) S

16 | Praktikanty, | Praktikai, BDAR 6 | Praktikantai, Vardas, Centro Pagal teisés | Konfidencial
savanoriy ir savanoriSkai | str. 1d. savanoriai, pavardg, darbuotojai, | aktus ir umo
kity asmeny | veiklai ir b, c arba | kiti asmenys kontaktai, praktikos / dokumentac | pasizadéjimai
administravi | kitoms ep. veiklos savanorysté | ijos plang , prieigos
mas veikloms duomenys, | s pagal

organizuoti prieigos organizacijo funkcijas,
teisés s, kai butina autentifikavi
mas

17 | Finansiné Apskaitai, BDAR 6 | Darbuotojai, Vardas, VMI, Pagal Ribota
apskaita ir mokéjimams | str. 1d. | paslaugy pavarde, »Sodra®, finansinés prieiga,
atsiskaitymai | ir cp. teikéjai, asmens Savivaldybé | apskaitos autentifikavi

finansinéms fiziniai kodas, , bankai, teisés aktus | mas,

ataskaitoms asmenys banko apskaitos ir dokumenty

tvarkyti saskaita, paslaugy dokumentac | apsauga,
mokéjimy | teikéjai ijos plang atsarginés
ir apskaitos kopijos
duomenys

18 | Privalomy Teisés BDAR 6 | Ugdytiniai/kli | Pagal Savivaldybé | Pagal Prieigos
ataskaity, aktuose str. 1 d. entai, konkretaus | , valstybés konkrecios | kontrole,
registry ir nustatytoms | cp. darbuotojai, teisés akto | institucijos, | veiklos saugus
duomeny ataskaity, tévai / ar registro | registry ir teisés aktus | perdavimas,
teikimas registry ir globéjai ir kiti | reikalavim | informacini autentifikavi

duomeny asmenys us biitini y sistemy mas
teikimo duomenys | valdytojai

pareigoms

vykdyti

19 | Darbuotojy Kvalifikacija | BDAR 6 | Centro Vardas, Centro Pagal teisés | Ribota
kvalifikacijo | i, str.1d. | darbuotojai pavarde, vadovas, aktus ir prieiga,

s, mokymy ir | mokymams | cp.; pareigos, atsakingi dokumentac | konfidencialu
privalomy ir speciali kvalifikacij | darbuotojai, | ijos plang mas,
patikrinimy privalomiem |y a, mokymy | mokymy dokumenty
administravi | s kategori duomenys, | organizatori apsauga
mas patikrinimam | jy pazyméjim | ai,
S duomeni ai, teisés kompetenti
administruoti | ms — aktuose ngos
taikoma nustatyti institucijos
BDAR 9 batini
str. duomenys

salyga




Siauliy ,,Spindulio” ugdymo centro
asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos taisykliy
5 priedas

IGYVENDINIMO KONTROLINIS SARASAS

Reikalavimas Atlikta Pastabos

Aktualiis privatumo
praneSimai parengti

ROPA atnaujinta, jei taikoma

Darbuotojai supazindinti

Prieigos teisés perziiirétos

Duomeny tvarkytojy sutartys
patikrintos

ADSP tvarkos priedai parengti

oo Ooomoy O

Vaizdo stebéjimo  atitiktis
patikrinta, jei taikoma




